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Istituto Comprensivo Statale PULCARELLI PASTENA 

Scuola dell’infanzia- primaria - secondaria di I grado 
Via Reola – 80061 – Massa Lubrense (Na) – Tel.: 081/2133923 

Cod. meccan. NAIC8D900T – C.F. 90078430635 - Codice Univoco Ufficio UFCW1J 

 

 
All’albo on line  

Al sito 

Agli atti 
 
OGGETTO: Avviso pubblico per la procedura di selezione esperto interno Progettista/Collaudatore  
Avviso pubblico prot.n. 38007 del 27 maggio 2022 “Ambienti didattici innovativi per la scuola dell’infanzia”. 13.1.5 – 
“Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia”.  
Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020 - Asse II - Infrastrutture per l’istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) – 
REACT EU. Asse V – Priorità d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto 
della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente 
dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia-  
TITOLO PROGETTO: “Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia” 
CIP: 13.1.5A-FESRPON-CA-2022-266.  

CUP: I14D22000690006 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

 
VISTA la legge 7 agosto 1990, n.241 "Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di 
accesso ai documenti amministrativi" e ss.mm.ii. – in base al quale le amministrazioni pubbliche possono 
concludere tra loro accordi per disciplinare lo svolgimento in collaborazione di attività di interesse comune; 
VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n.275, concernente il Regolamento recante norme 
in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59; 
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n.165 recante "Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle 
dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii.; 
VISTO il D. Lvo n. 33 del 2013 Riordino della disciplina riguardante gli obblighi di pubblicità, trasparenza e 
diffusione di informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni; 
VISTO il D.I. n. 129/2018 “Regolamento concernente le istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile 
delle Istituzioni Scolastiche”, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107”; 
VISTI i Regolamenti di Istituto che disciplinano l’attività negoziale ed il conferimento degli incarichi agli esperti 
interni/esterni; 
VISTO l’Avviso pubblico prot.n. 38007 del 27 maggio 2022 “Ambienti didattici innovativi per la scuola 
dell’infanzia”. 13.1.5 – “Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia”;  
VISTA la candidatura N. 1083487 38007 del 27/05/2022 presentata da codesta Istituzione scolastica 
VISTE le “Linee Guida dell’Autorità di Gestione per l’affidamento dei contratti pubblici di servizi e forniture” di cui 
alla nota prot. AOODGEFID N°1588 del 13/01/2016; 
VISTO il proprio decreto di assunzione a bilancio del 26/09/2022, PROT. n° 5208/ IV-5; 
VISTE le delibere degli OO.CC 
VISTA la nomina del Rup 5207/IV-5 del 26/09/2022; 
VISTA la necessità di impiegare n°1 figura di progettista e 1 figura di collaudatore; 
PRESO ATTO che la spesa per il progettista è di Euro 3.000,00 omicomprensivi 
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PRESO ATTO che la spesa per il collaudatore è di Euro 1125.000,00 omicomprensivi 
VISTA la propria determina prot. n. 5256/IV-5 del 27/09/2022 di avvio della procedura di selezione di 
progettista/collaudatore per il suddetto PON 

 
EMANA 

 
Un avviso pubblico per il reclutamento, mediante procedura comparativa, di n°1 esperto progettista/n° 1 

collaudatore interno, per l’attuazione del seguente progetto Progetto FESRPON – REACT EU Competenze e 

ambienti per l’apprendimento 2014/20 Asse II Infrastrutture per l’istruzione - Priorità di investimento 13.1: 

Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia – “Ambienti didattici innovativi per le scuole 

dell’infanzia”  

 

ART. 1: ATTIVITÀ E COMPITI 

PROGETTISTA 

 

➢ Collaborare con il Dirigente per redigere una proposta di progetto esecutivo contenente l’attrezzatura da 

acquistare con relativa collocazione nei locali dedicati e gli eventuali adeguamenti strutturali da eseguire 

nei suddetti locali; 

➢ Collaborare con il DSGA per la predisposizione della documentazione necessaria alla predisposizione 

dell’istruttoria delle attività negoziale e supporto sulle operazioni propedeutiche allo svolgimento delle 

operazioni negoziali sulla piattaforma MEPA/CONSIP; 

➢ Predisporre il capitolato tecnico 

➢ Compilare la matrice dettagliata del piano acquisti 

➢ Verificare la piena corrispondenza tra il materiale acquistato, quello indicato nell’offerta prescelta e 

quello richiesto nel piano degli acquisti; 

➢ Registrare, nell’apposita piattaforma telematica che sarà predisposta, i dati relativi alla realizzazione del 

progetto e controllare l'integrità e la completezza dei dati relativi al piano FESR inseriti nell'apposita 

piattaforma telematica dei fondi strutturali PON e di provvedere alla compilazione nella stessa 

piattaforma, delle matrici degli acquisti; 

➢ Collaborare con il Dirigente Scolastico e con il D.S.G.A per tutte le problematiche relative al piano FESR, 

al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazione del 

piano, partecipando alle riunioni necessarie al buon andamento delle attività;  

➢ Collaborare con gli uffici amministrativi per le procedure di redazione degli adempimenti in piattaforma 

GPU. 

➢ Redigere i verbali relativi alla sua attività;  

➢ Rispettare le scadenze impartite dal Dirigente scolastico. In particolare si ricorda che il 15 gennaio 2023 

è la data ultima per l’acquisto, il 31 marzo 2023 è la data ultima per la chiusura complessiva del progetto 

e il 15 marzo 2023 è la data ultima per la certificazione sulla piattaforma Sif.  

 

COLLAUDATORE 

➢ provvedere al collaudo di tutte le attrezzature acquistate, accertando la corretta esecuzione contrattuale 
e attestando la conformità dell’esecuzione, anche sulla scorta delle prove funzionali o diagnostiche stabilite 
nella documentazione; 

➢ verificare il corretto funzionamento di tutte le attrezzature, la corrispondenza tra le caratteristiche del 
materiale acquistato e quello della corrispondente scheda tecnica predisposta in fase di progettazione; 

➢ redigere i verbali di collaudo; 
➢ verificare l'esistenza dei manuali d'uso per tutte le attrezzature; 
➢ registrare nell’apposita piattaforma documentale GPU dell’INDIRE i dati di propria competenza relativi al 

progetto FESR; 
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➢ collaborare con il Dirigente Scolastico e con l’esperto Progettista, per tutte le problematiche relative al 
progetto in parola, al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la corretta e completa 
realizzazione del medesimo, partecipando alle riunioni necessarie al buon andamento delle attività; 

➢ coordinarsi con l'ufficio addetto per le procedure relative all'eventuale inventario dei beni acquistati; 
➢ svolgere l’incarico entro i termini previsti; 
➢ redigere i verbali relativi alla sua attività. 

 

 

ART. 2 MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA  

I candidati sono invitati a presentare la propria candidatura entro le ore 13:00 del 06/10/2022, le domande 

pervenute oltre tale termine non saranno prese in considerazione. Le istanze di partecipazione alla selezione 

indetta con il presente bando dovranno pervenire presso l’Ufficio di Segreteria di questa Istituzione 

Scolastica:  

➢ brevi manu dal lunedì al venerdì dalle ore 08.00 alle ore 13.00 presso l’ufficio protocollo della sede centrale 

dell’I.C. Pulcarelli Pastena, sito in  

Le istanze dovranno essere articolate come nel seguito, pena l’esclusione dalla selezione:  

1. Domanda di partecipazione mediante l’allegato modello (Allegato A), completa delle generalità del 

candidato, indirizzo e recapito telefonico, sottoscrizione e autorizzazione al trattamento dei dati personali 

e dichiarazioni di cui al successivo punto 2; 

2. Dichiarazione di non appartenenza ai gruppi di valutazione dei PON e di non essere dipendenti, soci o 

collaboratori di aziende operanti nel settore delle forniture di materiale di cui al progetto;  

3. Griglia di autovalutazione, allegata al presente bando (Allegato B);  

4. Curriculum vitae redatto in formato europeo;  

5. Copia di un documento di identità in corso di validità.  

 

Art. 3 COMPENSO  

L’attività del progettista sarà retribuita con un compenso massimo pari a Euro 3.000,00 lordo stato 

omnicomprensivo.  

L’attività del collaudatore sarà retribuita con un compenso massimo pari a Euro 1125,00 lordo stato 

omnicomprensivo.  

L’attività sarà soggetta a regime fiscale e previdenziale secondo la normativa vigente. Il compenso sarà liquidato 

ad effettiva erogazione dei fondi comunitari e nessuna pretesa potrà essere avanzata a codesto istituto scolastico 

prima della disponibilità delle risorse finanziarie.  

 

ART. 4 MOTIVI DI INAMMISSIBILITÀ ED ESCLUSIONE  

Sono causa di inammissibilità:  

➢ domanda pervenuta in ritardo rispetto ai tempi indicati nel presente Bando;  

➢ assenza della domanda di candidatura o di altra documentazione individuata come condizione di ammissibilità; 

Motivi di esclusione Una eventuale esclusione dall’inserimento negli elenchi può dipendere da una delle seguenti 

cause:  

➢ mancanza di firma autografa apposta sulla domanda, sul curriculum, la scheda dichiarazione punteggio e 

fotocopia documento;  

➢ mancanza dell’autorizzazione allo svolgimento dell’attività da parte dell’amministrazione di appartenenza per 

il personale appartenente ad altre Istituzioni Scolastiche;  

➢ non certificata esperienza professionale per l’ambito di competenza indicato.  

 

ART. 5 REVOCHE E SURROGHE  

L’incarico potrà essere revocato in qualunque momento, senza preavviso ed indennità di sorta, per fatti e/o motivi 

organizzativi, tecnico-operativi e finanziari che impongano l’annullamento dell’attività. Le precedenti condizioni 

sono considerate parte integrante della prestazione professionale richiesta, il mancato rispetto delle stesse quindi, 
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viene considerato causa sufficiente per la revoca dell’incarico. Qualora il personale individuato, all’atto della 

convocazione per il conferimento dell’incarico, dovesse rinunciare, la rinuncia potrà avvenire solo e soltanto 

attraverso la forma scritta e consegnata a mano presso l’Istituto.  

 

ART. 6 REQUISITI DI PARTECIPAZIONE  

Ai sensi della normativa vigente per il conferimento dell’incarico occorre:  

➢ Essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno dei paesi membri dell’Unione Europea;  

➢ Godere dei diritti civili e politici;  

➢ Non aver riportato condanne penali o non essere destinatario di provvedimenti che prevedono l’applicazione 

di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi nel casellario giudiziario  

➢ Essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali  

 

ART. 7 CRITERI DI VALUTAZIONE  

Sarà ammesso alla selezione del presente bando chi dimostri di essere in possesso di titoli culturali e professionali: 

 

Titoli di studio Punti Punti a cura del 
candidato 

Punti a cura 
della scuola 

Laurea 
Diploma scuola secondaria 

10pt. 
5 pt. 

  

Certificazioni    

Certificazioni Informatiche base (ECDL 
CORE, Mos, IC3, Eipass 7 moduli)  

Punti 1 per certificazione (MAX 5 titoli 
valutabili) 

  

Certificazioni Informatiche avanzate (ECDL 
Advanced, Eipass Progressive, Brevetti 
Cisco, Brevetti Microsoft)  

Punti 2 per certificazione (Max 3 titoli 
valutabili) 

  

Altre Certificazione di settore Punti 1 per certificazione (MAX 4 titoli 
valutabili) 

  

Comprovate esperienze di progettazione e 
collaudo di ambienti informatici e/o 
attrezzature informatiche di supporto alla 
didattica nell’ambito dei PON/POR.  

Punti 1 per esperienza (Max 5 punti)   

 

ART. 8 AFFIDAMENTO DELL’INCARICO  
La selezione dei candidati, sulla base dei criteri di cui al precedente art. 7, verrà fatta da una commissione nominata 
dal Dirigente scolastico dopo il termine ultimo per la consegna delle candidature. Saranno valutati esclusivamente i 
titoli e le esperienze già maturate al momento della scadenza del presente bando Si procederà alla assegnazione 
dell’incarico anche in presenza di una sola candidatura rispondente ai requisiti fissati all’Art. 7.  
Al termine della valutazione verrà stilata una graduatoria dalla Commissione che verrà pubblicata sul sito istituzionale. 
Tale pubblicazione vale come notifica agli interessati che, se ne ravvisano gli estremi, potranno fare ricorso entro 
cinque giorni dalla pubblicazione.  
L’I.C. Pulcarelli Pastena si riserva di richiedere la documentazione comprovante i titoli dichiarati dal soggetto a cui 
verrà affidato l’incarico di progettista/collaudatore.  
In caso di parità si procederà ad affidare l’incarico al candidato più giovane.  
 
ART. 9 RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Il Responsabile del procedimento è la Dirigente Scolastica dell’I.CPulcarelli 
Pastena , prof.ssa Patrizia Verde  
 
ART. 10: TUTELA DELLA PRIVACY  
Con la presente clausola l’ISTITUTO COMPRENSIVO PULCARELLI PASTENA dichiara che il trattamento dei dati personali 
e/o sensibili forniti sarà effettuato in conformità all’art.11 comma 1 lettere da a) ad e) del D.Lgs 196/03.  
Inoltre, ai sensi dell’art.13 del DLgs 196/03 comma 1 lettere da a) ad f) rende noto:  
• che il trattamento sarà effettuato con lo scopo di adempiere su esplicite richieste nonché per fini istituzionali propri 
della Pubblica Amministrazione;  
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• che il trattamento potrà effettuarsi con o senza l’ausilio di mezzi elettronici o comunque automatizzati, nel rispetto 
delle regole di riservatezza e di sicurezza previste dalla legge e/o da regolamenti interni, compatibili con le finalità per 
cui i dati sono stati raccolti;  
• che il conferimento dei dati ha natura in parte facoltativa e in parte obbligatoria e l’eventuale, parziale o totale rifiuto 
di rispondere comporterà o potrà comportare per questo istituto l’impossibilità di adempiere alle richieste; che i dati 
raccolti non saranno comunicati a terzi se non nei casi previsti od imposti dalla legge e secondo le modalità in essa 
contenute;  
• che si potranno esercitare i propri diritti in conformità a quanto prescritto negli artt. da 7 a 10 del D.Lgs 196/03;  
• che il Titolare del trattamento dei dati è la Dirigente Scolastica  
 
ART. 11 PUBBLICITA’ DEL BANDO  
Il presente bando verrà pubblicato sull’albo pretorio della scuola, sul sito dell’Istituto – sezione Pon 
 

Il dirigente Scolastico 
Prof.ssa Patrizia Verde 

Documento informatico firmato digitalmente 
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